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REGLEMENT DES ETUDES ET DES EXAMENS

PREAMBULE

Ce reglement, commun a I'ensemble des formations dieence et de master (hors IUT, secteur santé et
écoles d'ingénieurs) a pour objet d’optimiser, dan$e cadre des dispositions réglementaires, les pripes
et pratiques de mise en place du dispositif afin’dffrir aux étudiants une garantie de clarté, d’égdité et
de transparence et d’apporter aux enseignants, erigeants-chercheurs, membres des jurys et personnels
administratifs concernés un appui dans 'organisatin du contréle des connaissances et la validatioresl
examens.

Dés son entrée en application, il sera publié susife internet de l'université et décliné sur $ites des
composantes.

| — Le calendrier universitaire

Le calendrier universitaire fixe annuellement lesmaines d’accueil, périodes de pré - rentrée et
d'enseignement. Il fixe également la date de délestexamens terminaux des sessions d’exanf&re(12'*
sessions) ainsi que la semaine dans laquelle seilldde dispositif pédagogique particulier. Enfinprécise la
période des corrections et réunions des jurys.

L'université organise chaque année une semainecukdlc des nouveaux bacheliers leur permettant
d’'appréhender tous les aspects de la vie de I'géttidit de faciliter leur adaptation a I'universi@ette semaine
d’'accueil contribue a faciliter le passage des paux étudiants a I'université pour les placer dasgonditions
optimales de réussite de leur premiére année détddns I'enseignement supérieur.

Le calendrier universitaire est proposé, par le OEY voté par le Conseil d’'administration de I'ugrisité. Il est
porté a la connaissance des étudiants deés leuipitiso administrative

Les emplois du temps des étudiants sont consuitalidele site internet de I'université et leur eomnement
numeérique de travail sous réserve de leur insoripgidministrative.

Les emplois du temps sont établis en veillant ;

- a étaler les enseignements de fagcon harmonieusewte la semaine.

- & libérer le jeudi aprés-midi pour permettre é&todiants de suivre les Unités d’Enseignement (ibEd ). Le
créneau 13 heures — 20 heures du jeudi ne doit adenpd’autres enseignements que ceux proposékegar
composantes organisatrices des UE libres.

- Une journée sera banalisée a l'occasion du «rirguour I'lnsertion Professionnelle » mis en place [
SCUIO.

Il — Les modalités de contrble des connaissances

Les modalités de contr6le des connaissances oatéfgées pour la période du contrat d’établisséfhérence
CA du 31 mars 2008 et master CA du 9 septembre)2008

Les dispositions définies le sont en applicatios aleétés LMD d’avril 2002.

Le reglement du contrdle des connaissances adoptéghaque dipldme doit étre en conformité aveteite
précité ; il y est précisé la répartition entrectntrdle continu et le contrdle terminal, la plaespective des
épreuves écrites et orales, la part de chaque épans le calcul du résultat final, leur natues, éventuelles
conditions spécifiques par élément constitutif destés d'enseignement, par unité d’enseignemenoer
'ensemble de I'année.€. pour chaque session). Doivent aussi étre précigéesonditions de validation des



notes et les reégles de capitalisation, de condervau de report entre sessions des notes etaésult baréeme
accordant les différentes mentions.

Ces modalités sont arrétées et portées dans kégratité a la connaissance des étudiants au @idsatla fin du
premier mois de I'année d’enseignement. Une fotges par les conseils, elles ne peuvent étre reditn
cours d'année (Code de I'éducation, art. L.613-1).

Les aptitudes et I'acquisition des connaissancat a&gpréciées soit par un contréle continu et iégusoit par
un examen terminakoit par ces deux modes de contrle combinéser@zmt, en vertu de I'arrété du 26 aodt
2008, le mode du contrdle continu et régulier ffalbjet d’'une application prioritaire. Il est notament proposé
aux étudiants au premier et deuxieme semestreeieck.

Les épreuves doivent étre tenues dans le respgxirtipe d’égalité des candidats.

II-1. Présence aux Travaux Dirigés (TD) et TravawPratiques (TP)

La présence aux TD et TP est obligatoire ; un &batd’assiduité des étudiants est systématiquement
effectué par I'enseignant (appel ou feuille despnee).

Toute absence a une séance doit faire I'objet d’enjustification.

Si l'étudiant détient un certificat médical, il le remet a la scolarité pédagogique qui en informe
I'enseignant. Pour toute autre raison, I'étudiant burnit une explication écrite a I'enseignant.

L’enseignant responsable de I'UE ou de I'élémendagégique assure la coordination entre les diftéren
chargés de TD et TP en début de semestre et apmtéaibitre éventuellement les cas particuliers.

[I-2. Contréle continu.

Il peut étre effectué sous forme d'une évaluatiorité ou orale, compte rendu de TP, devoir a remeit
I'enseignant, exposé, etc..., a la libre apprémiadie I'enseignant responsable de la matiére.

Il évalue une partie de I'enseignement. Cette @taln doit se dérouler au cours du semestre co@ogtries
notes doivent étre portées a la connaissance deiséts.

Les notes de Contrdle Continu des U.E. ou E.P.nseatiribuées par le responsable de I'enseigneraent
concertation avec son équipe enseignante.

Toutes les évaluations doivent faire I'objet d'umrrggé. La copie doit étre restituée a I'étudiaansl le délai
maximum d’un mois aprés I'épreuve, et en tout deatause avant le début de la session d’examequalla
I'épreuve se rattache.

Le contrdle continu ne fait pas I'objet d’'une cooation.

En cas d’absence a une épreuve de contrble coffittudiant doit déposer un justificatif auprésldescolarité
pédagogique, a l'intention de I'enseignant concedaés un délai de dix jours.

Le contrdle continu peut étre organisé en sus daseb d’enseignement figurant dans les maquettes.

[I-3. Examen terminal.

Il correspond, sous une forme orale ou écrite, & éwraluation de I'ensemble d’'une période d’enseiare et
s'effectue a l'issue de celle-ci.

Il consiste, en sa forme écrite, en une épreuveeqguia méme pour tous les étudiants d’'un mémediahip)

relevant d’'un méme régime et d'un méme rythme diésu Si I'enseignement est dédoublé, voire tripbissuré
par des enseignants distincts, le sujet de I'é@r@eaut étre différent.

Les interrogations orales étant par définition destroles individuels, le sujet peut étre différeour chaque
étudiant et la période des examens oraux, commle&émps de préparation et la durée de I'éprewiecdt

étre respectés pour chaque candidat.




Il — Le régime général d'étude et de controle desonnaissances

Le régime général d’études et de contrdle des dssaraces s'applique a I'ensemble des étudiantsasaefix
qui justifient d’'une situation leur permettant dbficier d’un régime spécial.

IV — Les régimes spéciaux

Un régime spécial d’études comprenant notammentdeEnagements pour le contrble des connaissances es
fixé, par dipléme, pour certaines catégories d'iétni, notamment les étudiants engagés dans kctiie (480
heures par an) ou assumant des responsabilitésuytiares dans la vie universitaire ou étudiants’@git ici des
étudiants élus aux trois conseils de I'universitaleCA du CROUS), les étudiants inscrits en doghlsus, les
étudiants chargés de famille, les étudiants eatsttn de handicap et les sportifs de haut niveau.

Le directeur des études apprécie, souverainemeatl €as par cas, la situation des étudiants «ésmbarne
pouvant bénéficier d'un régime spécial d'étudesitdad’un nombre suffisant d’heures de travail dens
contrat.

Chaque formation est tenue d’indiquer, dans le rifgiffcde ses modalités de contrle de connaissaries
aménagements d’études et d’examens proposés dilitsdéa

La dérogation est accordée aux intéressés parialéas directeur de la composante sur justificatienleur
situation.

Les étudiants justifiant de I'un de ces motifs petvfaire le choix de leur régime d’examen et de faode de

contrble en début d’'année ou de semestre. lIs neepé modifier ce choix au-dela d'une date fixée
semestriellement et arrétée par la composante.

V —Les deux sessions de contrble des connaissances

Deux sessions de contrble des connaissances dtid@sti sont organisées par année universitaire. Les
enseignements de I'année universitaire étant andénalg deux semestres, une période d’examen tdraniiea

a lissue de chacun de ces semestres. L'ensemslépiteuves (contrdle continu et contrdle termidalpremier

et second semestres constitue la premiére session.

Les jurys de master doivent avoir délibéré engtiét au plus tard a la fin de la premiére semdinenois de
septembre pour les masters 1, et fin septembrelpsumasters 2. Cette derniere disposition esimesa régler
des cas particuliers et exceptionnels et ne perigénéralisée a 'ensemble des dipldmes.

Les examens de seconde session des premier eédeugemestres se déroulent a la fin du second semes
sont précédés par un dispositif pédagogique pdigicqui ne concerne que les contréles de conmaiss du
2°™®semestre.

VI — L'organisation des contrbles des connaissances

L’inscription administrative puis pédagogique adipldme est une condition impérative pour pouveaisser les
examens.

La convocation aux épreuves terminales des prengiedeuxiéme sessions se fait par publication eisite
internet de I'université au minimum quinze joursaaile début des épreuves. Elle comporte l'indicatle la
date, de I'heure et du lieu de chaque épreuveuleire £ mars 2000). Il est souhaitable qu'elle précise
également, si nécessaire, la liste des documenss @ile la nature des instruments de calcul aégriSout
étudiant dont le nom ne figure pas sur la listgpp& sera ajouté manuellement sur celle-ci pagdpansable de
I'épreuve, et devra impérativement se présentes temmeilleurs délais au service de scolarité pégulariser
sa situation.

Une convocation individuelle doit étre envoyée étudiants dispensés d’assiduité (circulafferiars 2000). En
cas de changement d’adresse, il appartient a l&tide le signaler a la scolarité de la composdates les plus
brefs délais.

Aucune information nominative, relative aux épreyvgest communiquée par téléphone ou par mail.



L’enseignant responsable de I'enseignement, I'gateénent de la forme, de la nature et de I'achemémd du
sujet.

Les sujets des épreuves écrites terminales conmpooigtre le texte du sujet lui-méme :

=l'année universitaire, le semestre, le diplomes{etécessaire, 'année dans le dipldme), la sesBexamen,
I'intitulé de I'enseignement (UE ; EC) sur lequelrie I'épreuve.

=La durée de I'épreuve.

=Les documents et/ou matériels de composition adtsr{calculatrices, codes ...). En I'absence datéhn,
aucun document ou matériel n'est autorisé.

=Eventuellement, le baréme de notation.

Tous les sujets, dactylographiés, sont remis &déasté pédagogique dans le délai fixé par ladtioa de la
composante et au minimum huit jours avant I'épreleeservice de la reproduction doit s’assureradigsibilité
du document (notamment de la taille des caracteres)

Dans le cas ou la scolarité est chargée de lagegbie du sujet, elle le conserve et en assuwrerfidentialité.

VI-3. Déroulement des épreuves.

Les épreuves sont placées sous la responsabilifiréhident du jury. L’enseignant responsable diértiént
pédagogique est compétent pour prendre toute dipoaécessaire a son bon déroulement. Il en venéieme

en cas de dédoublement de salle ou d’amphithgatig, une méme épreuve et un méme sujet. L'enseignan
responsable se doit d'informer le président du jdes éventuelles difficultés rencontrées et deatisok
apportées.

Les enseignants assurent prioritairement, maigypassivement, la surveillance des épreuves dedisaipline.

VI-3.1. Acces aux salles d’examen.
xLes étudiants ne conservent avec eux que le maédeatuellement autorisé pour I'épreuve. Les sposte-
documents, cartables ... sont placés en bout de eatay®s la salle.
Les téléphones portables ne sont pas autorisés e paalité d’horloge.
xUn étudiant pour étre autorisé a composer doit :
» Présenter sa carte d’étudiant ou, a défaut, suoifica de scolarité ainsi qu’une piéce d'identité

» Se présenter a I'épreuve avant I'ouverture desleppes contenant le sujet.

Le candidat qui arrive apres I'ouverture des erveds contenant les sujets n'est pas autorisé areddns la
salle d’examen (circulaire 9 janv. 1979). Toutefdisappartient au responsable de I'épreuve d’asgorun
étudiant en retard a composer si la cause résulteirncident de transport individuel ou collectidmprévisible.
Aucun temps supplémentaire de composition ne seraélau candidat retardataire.

Aucun étudiant n’est autorisé a quitter définitiverh une épreuve dans 145 premiéres minutesuivant la
distribution des sujets et méme s'il rend copiables.

Aucune sortie temporaire n'est autorisée, saubraimédicale ou impérative, pour les épreuves ddumree
inférieure ou égale a une heure. Il n'est tolérédeie que d’'une seule personne a la fois, accgngead’un
surveillant. L’étudiant ne doit pas étre porteardbcuments ou objets litigieux pouvant entraimer fiaude.

Les examens de durée différente ne se déroulemtgrasia méme salle ou le méme amphithéatre.
Chague lieu d’examen comporte un minimum de dewediants.
xLes principes :

« Les étudiants composent a la place qui leur a stig@ee. Toutefois, les surveillants sont autorisés
procéder a tout changement de place s'ils I'esttménessaire au bon déroulement de I'épreuve.

« Toute épreuve écrite terminale se déroule selpniteipe de 'anonymat. Les copies doivent préleir
dispositif le garantissant.

e Les étudiants en situation de handicap ou confsoaitédes difficultés ponctuelles, peuvent bénéfideer
conditions matérielles particulieres (temps majardisation de matériels appropriés, surveillarce
secrétariat, salle aménagée....) sous réserve d@nfait la demande auprés de la Mission Handicap
au plus tard un mois avant le début des épreuves
L’accessibilité aux locaux doit leur étre assurée

x| e déroulement :

« Répondant a I'appel effectué 30 minutes au plus et 15 minutes au mauast I'heure prévue du
début de I'épreuve par un surveillant, les étudiants se rendenuapéace. Dés que tous les étudiants
présents ont rejoint leur place, I'enseignant respble de la matiere rappelle le reglement de




I'épreuve, puis les sujets sont distribués. Sidture du sujet ou de I'épreuve nécessite un conmgiém
d’'information orale, celui-ci est donné en débudpteuve dangutes les salleou elle se déroule. Il
indique I'neure du début et précise le temps depmmition et I'heure de la fin de I'épreuve ; cette
indication est également écrite au tableau.

« L’enseignant responsable de la matiére est présentles lieux de I'examen et participe a la
surveillance, sauf impossibilité absolue apprégae le directeur de la composante qui désigne son
remplacant. Il doit néanmoins pouvoir étre joigeabl

« La surveillance est assurée sans aucune interrupéindant la durée de I'épreuve.

* Les candidats ne peuvent composer que sur le mlatBexamen mis a leur disposition : documents
éventuels, brouillon, fournis par l'université. Aucsigne distinctif permettant d’identifier le caahat
ne doit étre apposé sur les copies.

« Les étudiants doivent sortir d’'une salle ou d’unpaithéatre en silence, afin de ne pas perturber les
étudiants qui composent encore.

e Alissue du temps de composition et dans le resgademps minimum de présence imposé dans le
lieu d’examen, les candidats remettent leur copiéneargent la liste de présenaeant de quitter la
salle. Le candidat indique sur sa copie le nombintedcalaires contenus dans celle-ci.

La remise de la copie est obligatoire, méme s'ilajit d'une copie blanche.

« Alissue de I'épreuve, un proces-verbal de dénmglet de I'épreuve est établi par le responsabléade
surveillance, émargé par les autres surveillantsestis a la scolarité pédagogigaeec la liste
d’émargement et les copies d’examen si le survetiii@®st pas I'enseignant responsable de la matiere.

Le proces-verbal mentionne en particulier 'andéeqiveau et le dipldme concerné, I'enseignementequel
porte I'épreuve, le nombre d’étudiants inscritspdenbre d’étudiants présents a I'épreuve, le nordereopies
recueillies ainsi que les observations (ex. : ientd ayant affecté le déroulement de I'épreuvet\fiire £’
mars 2000).

xLes incidents, fraudes et dysfonctionnements :
a) Les incidents

* Insuffisance du nombre de sujets d’examens ou dentimcomplet :

- si le constat est fait avant la distribution,falut retarder le démarrage de I'épreuve pour precéd
rétablissement des sujets complets et en nombiisasif;

- si le constat est fait peu apres la distributibfgut également rallonger la durée de I'éprepuer les étudiants
qui composent.

«  Erreur dans le contenu d’une épreuve : une reged&preuve s'impose.

e Retard d'un ou de candidats : &pra, point VI-3.1.

e En cas de substitution de personne ou de trouffiestant le déroulement de I'épreuve : I'expulsiin
fauteur peut étre prononcée. Toutefois, I'expulglera salle d’examen ne peut étre prononcée que pa
le Président de 'université ou par une personmmmiarecu délégation expresse de sa part en mdgere
maintien de l'ordre : vice-présidents (hormis lee¢président étudiant), directeur d’'UFR, resporesabl
de services administratifs de l'université (dé&%juillet. 1985).

La substitution de personne constitue une fraudeneucomplicité de fraude passible de sanctions.

b) Les fraudes
La conduite a tenir en cas de fraude ou de complae fraude est réglementée par le décret n°9246573
juillet 1992 modifié :
Le surveillant, devant un flagrant délit ou unetatine de fraude, prend toutes mesures pour faifaite cesser,
sans pour autant interrompre la participation deutiant a I'examen. Il doit (décr. précité, agt) 2
=  Saisir les documents et/ou matériels permettamallié ultérieurement la réalité de la fraude,
= Dresser un procées-verbal contresigné par les astme®illants et par I'auteur (ou les auteurs) ae |
fraude ou tentative de fraude. Tout refus du ouadesurs de la fraude de le signer y est mentionné.
= Porter la fraude a la connaissance du présideptrdet du directeur de la composante.
L’enseignant traite la copie de l'auteur de la flmewomme celle des autres candidats et le jurpél@idans les
mémes conditions que pour les autres candidats.
Le directeur de la composante transmet le dossi@résident de I'université qui saisit la sectidstiplinaire du
Conseil d’'administration par lettre adressée asigedit de cette section. Le dossier comprend legsruerbal
mentionnant la fraude, les lettres d'informationaé@nt de I'enseignant responsable de la maticoe el
surveillant responsable, du directeur d'UFR, laieoge I'étudiant ainsi que les sujets d’examen, dgxes
établissant la fraude ... (décr. précité, art. 24)
La section disciplinaire du Conseil d'administratiostruit I'affaire et statue.

Aucun relevé de notes, aucune attestation de téusisaucun diplome n’est délivré a I'étudiant avguoe la
section disciplinaire ait rendu son jugement (dpokcité, art. 42).



Sanctions encourues en cas de fraude ou de tentitifraude (décr. précité, art. 40) :

-Avertissement ;

-Blame ;

-Exclusion de I'établissement pour une durée marinmde 5 ans ; elle peut étre prononcée avec sursis s
I'exclusion n'excéde pas 2 ans ;

-Exclusion définitive de I'établissement ;

-Exclusion de tout établissement public d’enseigensupérieur pour une durée maximum de 5 ans ;
-Exclusion définitive de tout établissement publlienseignement supérieur.

Toutes les sanctions précitées et prononcées eteciiaude ou tentative de fraude commise a I'dooad'un
examen entrainent pour l'intéressé la nullité épréuve correspondante. La section disciplinaitg pa outre
prononcer, pour l'intéressé, la nullité de la sasd’examen.

Un appel peut étre formé sur la sanction pronompaela section disciplinaire devant le Conseil ozl de
I'enseignement supérieur et de la recherche dandélai de deux mois a compter de la notificationlale
décision de la section (décr. précité, art. 37aplpel est suspensif sauf si la section discipknaidécidé que la
sanction serait immédiatement exécutoire nonobsiamel.

VI-4. Correction des copies, délibération du jury &€publication des résultats.

La correction se fait sous anonymat.

Les copies corrigées sont rendues, toujours anaslyinéa scolarité pédagogique qui peut lever I'gnuat et
traiter les notes.

Les notes ne sont définitives qu'apres délibéradiofury.

VI-4.2. Jury.
Dans les conditions prévues a l'article L. 613-1CGlde de I'éducation, le Président de l'universitgnme
chaque année par arrété le président et les membrgsy de chaque année de formation. La composiiiu

jury est publique.

Le jury émane de I'équipe pédagogique. La compmsithinimale d’un jury est de trois membres, dontranins
deux enseignants - chercheurs. Le responsablerderition ou le cas échéant de la spécialité, prdsiflry de
'année dipldmante (licence 3 et master 2). De méendirecteur des études de premiére année, présidry
de licence 1.

Le jury se réunit a l'issue de chaque session dhexaet délibére souverainement a partir de I'ensembés
résultats obtenus par les candidats tant en centdiitinu qu’en contréle terminal.

La délibération du jury a lieu en séance non puigligt en la seule présence de ses membres. Cittratéon
n'est pas soumise a une obligation de motivation.

Le jury a une compétence collégiale et ses déasiersont également. Il est seul habilité a procéddes
modifications de notes.

Les décisions du jury sont définitives et sans hgpkexclusion d’erreurs matérielles. Supra, point VI1.4.3-g

Absence du président ou d’'un membre du jury : tdétéération est tenue en présence de I'ensembjierd tel
qgu'il est constitué par arrété, sous peine de tdullioutefois, en cas d’absence imprévue et Iégititain des
membres du jury, la délibération est valide. En dasdéfection du président du jury, il est supphéé
I'enseignant — chercheur participant au jury glé plus d’ancienneté dans le grade le plus élevé.

En cas d’erreur matérielle ou d’'omission survermue tie la délibération, le jury doit délibérer aimeau. En cas
d’erreur administrative constatée apres la déliiwmale président de jury peut procéder aux rieetifons qui
s'imposent sans que le jury doive délibérer a nauve

Les travaux des jurys feront I'objet d’'un rappogthiné en deux parties :

1 — La premiere réalisée par les responsables deqUnités d’Enseignement) ou/et des EC (Eléments
Constitutifs) : il s’agira en quelques lignes d'wueealyse sur le déroulement pédagogique des élérpestités,
I'évaluation des étudiants.

2 — La seconde partie sera rédigée par le présitlenury et consistera en une synthése du déroufed®
I'année qui rapportera les difficultés rencontréeles améliorations ressenties.



VI-4.5. Publication des nofes et des résultats.

Les notes de contrble continu et les notes d’exaeninal sont communiquées aux étudiants au pluapres
les épreuves. Elles ne sont pas affichées de famminative.

Toutefois, ces notes ne sont définitives qu’apréldbdration du jury. Elles sont donc communiquéesus

réserve de la délibération de jury ».

A l'issue de la délibération, le proces-verbal niéfi des résultats, élaboré sous la responsaldlitrésident du
jury et signé par lui, est affiché. Le documenichi ne doit comporter aucune rature.

Le délai de communication des résultats est au maxi de huit jours ouvrables apres la délibératias

étudiants disposent de deux mois francs a partia date de la publication des résultats avec memtes voies
et délais de recours pour introduire une réclamatio un recours. Si cette réclamation est jugédéerpar le
président du jury, il doit a nouveau réunir le juep formation compléte, pour une nouvelle déliténa En cas
de rejet du recours gracieux, un recours contentmut étre déposé devant le tribunal administdsifs un
délai de deux mois a compter de la date de laicaitibn de la décision de rejet.

Les relevés de notes sont remis par le servica dedlarité.

Une attestation de réussite et d'obtention du digl@st fournie aux étudiants deux semaines aut@idsapres
la proclamation des résultats.

La délivrance du dipléme définitif, signé par lagaités concernées, intervient dans un délai iefiéra six
mois aprés cette proclamation (Arr. 23 avril 20812, 30).

Les étudiants qui le souhaitent doivent pouvoirealitla communication de leurs propres copies. Od ést
ouvert pour les étudiants qui en fondiemande par écrit apres que leur notation ait été définitivemenétae
par le jury.

Cette consultation, ainsi qu'un entretien, en tpreg de besoin, individuel pourra avoir lieu avecderecteur ou
le Président du jury dans un délai maximum d’'unswagirés la demande (hors périodes de vacances).
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